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FOTOGRAFIA (NEGATYW, POZYTYW, SZKtO, ROLKA)

OPRACOWANIE (Magdalena Sadza) Podczas ustalania, ktére elementy powinny znalez¢ sie w jednostce, miej

na uwadze to, ze:
° za fotografie uznaje sie wszelkie statyczne formy zapisu obrazu,
niezaleznie od techniki wykonania, inaczej méwiac — fotografia to
Nadanie trwatego porzadku zgromadzonym materiatom obraz, a nie jego noéniki (negatyw, kontrnegatyw, odbitka, itd.);

° do jednostki przyporzadkowuje sie wszystkie nosniki danego obrazu;
Przystepujac do porzadkowania materiatdw, zapoznaj sie ze stanem ar-
chiwum — by¢ moze ktos utozyt je wedtug jakiegos klucza, mozliwe row-
niez, ze zawiera ono obiekty kolekcjonerskie zgromadzone przez ktdre-
gos z przodkdw. Oryginalny uktad nalezy uszanowad, koncentrujac sie
jedynie na zabezpieczeniu i opisaniu materiatdw. Jezeli archiwum nie jest
uporzadkowane — rozpocznij prace.

Najpierw zdecyduj, co bedzie podstawa pojedynczego opisu w inwen-
tarzu, czyli jednostka. Nastepnie usystematyzuj jednostki w obrebie ar-
chiwum i opisz je. Na koniec potacz historie osdéb i zdarzen, ktdre przy-
stuzyty sie do powstania archiwum rodzinnego, z opisami wszystkich
zgromadzonych w nim materiatéw. W ten sposdb stworzysz inwentarz.
Mozesz go przygotowad w bazie danych, w arkuszu kalkulacyjnym,

w dokumencie tekstowym albo odrecznie na kartce — wszystko zale-

zy od Twoich mozliwosci i upodoban. Bez wzgledu na forme, inwentarz
bedzie stuzyt wszystkim, ktérzy — tak jak Ty — fascynuja sie historig wta-
snej rodziny.

Formowanie jednostek inwentarzowych Przyktadowe nosniki fotografii — obrazu (zdj. K. Zglinski)
Jednostka moze by¢ pojedyncza fotografia lub grupa zdjec logicznie
i (lub) fizycznie ztaczonych, dotyczacych jednej osoby, rodziny, miejsca, ° reprodukgji zabezpieczajgcych innych materiatéw, ktdre zostaty wy-
wydarzenia, obiektu. konane technika fotograficzna, np. fotokopii, nie traktuje sie, jak fo-

tografii, tylko jak materiaty, ktére zabezpieczaja;
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° zdjecia wchodzace w sktad kolekgcji hobbystycznych powinny by¢
przechowywane osobno, nie taczy sie ich w jednostkach z fotogra-
fiami rodziny;

° fotografie moga by¢ zataczone do dokumentdw lub z nimi ztaczo-
ne — w takim wypadku nie nalezy tych materiatéw rozdzielaé, tylko
postarac sie je zabezpieczyc i pozostawi¢ w takim stanie w jednost-
kach dokumentow.

g i

Przyktady dokumentagji zawierajacej zdjecia (zdj. K. Zglinski)

Porzadkowanie
Porzadkowanie, to nic innego, jak:
° segregowanie pamiatek w obrebie jednostki, czyli ich utozenie
(ustawienie) w ustalonej kolejnosci (np. rodzajami);
° wykonanie czynnosci z zakresu profilaktyki konserwatorskiej
(patrz: konserwacja).
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Wazne!

Jesli posiadasz fotografie na réznych nosnikach, bardziej istotne

jest ich zabezpieczenie w opakowaniach dostosowanych do rodza-
ju nosnika (odbitka, rolka negatywu, ptytka szklana), niz skupienie
wszystkich w jednym miejscu, by jedna jednostka inwentarzowa
odpowiadata pojedynczej jednostce fizycznej. Kazde opakowanie
nalezy oznaczy¢ numerem jednostki, do ktdrej nalezy utrwalony

na nosniku obraz, a w opisie trzeba zawrzec¢ informacje o wszystkich
nosnikach i miejscach ich przechowywania.

Systematyzacja jednostek

Systematyzacja polega na utozeniu jednostek w obrebie archiwum w taki
sposdb, aby mozna byto je tatwo odnalezé, jesli zajdzie taka potrzeba.
Przyjete kryteria systematyzacji zaleza od danego archiwum — jego histo-
rii i zawartosci. Moga dotyczy¢:

o 0s0b lub zdarzen, do ktérych odnosza sie materiaty,

° czasu powstania materiatow,

° rodzaju zebranych obiektéw (np. dokumentdw, fotografii, pamiatek).

Wazne!
Systematyzujac jednostki mozesz pogrupowac je w serie.

Numerowanie serii, jednostek, fotografii

Numerowanie ma na celu utrwalenie przyjetego porzadku. Zaleca sie wy-
korzystanie cyfr arabskich.

Zachowaj ciagtosd:
° w obrebie archiwum, nadajac kolejne numery seriom i jednostkom;
° w obrebie jednostek, nadajac kolejne numery fotografiom.
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Wazne!
W trosce o stan zachowania obrazu nie numeruj fotografii tylko
opakowanie lub karte albumu.

Nadany numer zapisz:

° w inwentarzu (numery serii, jednostek i fotografii),

° na opakowaniu:

— numer jednostki — postaraj sie, aby byt trwaty, nie ulegt wyblak-
nieciu, zatarciu ani rozmyciu;

— numery obrazéw w jednostce — jezeli s3 to negatywy lub pozyty-
wy utrwalone na btonach lub ptytkach szklanych,

° na odbitkach fotograficznych (numer fotografii) — z tytu, w taki spo-
séb, by nie zniszczy¢ obrazéw. Uzywaj odpowiedniego otéwka (naj-
lepiej HB). Nie powinien by¢ zbyt twardy, bo moze przeciag¢ papier,
ani zbyt miekki, bo moze sie zetrzed i brudzi¢ dokumenty.

Wazne!

Zestawione ze sobg numery serii, jednostek i dokumentéw
(,serie.jednostki.dokumenty”), mozesz wykorzysta¢ do nadawania
nazw plikom podczas digitalizacji (patrz: digitalizacja).

Opis jednostek w inwentarzu

Jednostki nalezy umieszczad w inwentarzu w kolejnosci zgodnej z po-
rzadkiem w archiwum. Najczesciej stosowane elementy ich opisu to:

° Numer jednostki;

° Tytut — oryginalny lub wtasny, jednoznacznie identyfikujacy jednost-

Przyktady informacji umieszczanych na odwrociach zdje¢ (zdj. K. Zgliriski)

ke. Do jego nadania mozna wykorzystac adnotacje z tylnej strony
odbitki (np. dedykacje, podpisy). Jesli znasz nazwe zaktadu fotogra-
ficznego i nazwisko autora fotografii, rbwniez mozesz umiescic te
informacje w tytule;
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Zawartos$dé — zwiezty opis waznych elementéw nieuwzglednionych
w tytule oraz informacja o adnotacjach, dedykacjach, autografach.
Wykorzystaj wszystkie dostepne informacje, aby rozpoznad posta-
cie widniejace na zdjeciach;



32 ARCHIWA
"" RODZINNE
NIEPODLEGLE.J

(Blicraza T ool
Jwi:LT?:*u' D

§+o..«~\ \—-e T C’\abk.u\-. LGL\—'C-&U/G/

Hama C.,\b 2%:. (o tne
|OALMV‘¢|. %WW

prgws
B o O e

Notatka jako Zrédto identyfikacji oséb na zdjeciu (zdj. K. Zglinski)
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Daty kraricowe — roczne (lub dzienne albo miesieczne) najstarszej

i najpdzniejszej fotografii. Jezeli nie znasz czasu wykonania zdjecia
ustal przyblizona date wydarzenia;

Rozmiar — liczba odbitek, dubletéw oraz rozmiar i numer negatywéw;
Dzieje — zwiezta informacja dotyczaca loséw fotografii z jednostki;
Zrédto pozyskania — informacja na temat o0séb przekazujacych ma-
teriaty do archiwum;

Jezyk, w ktérym zapisane sa adnotacje na tylnej stronie fotografii;
Charakterystyka fizyczna, czyli wszystkie formy fotograficznego za-
pisu obrazu — nos$nik (np. negatyw, pozytyw, ptytka szklana) oraz
stan zachowania (dobry, zty). Informacje te sg szczegdlnie wazne,
gdy planujesz konserwacje i digitalizacje zbioréw;

Wskazanie oryginatéw i miejsce ich przechowywania — jeze-

li w zbiorach posiadasz kserokopie lub wydruki skanéw fotografii,
podaj informacje, gdzie znajduja sie oryginaty. Jezeli masz odbitki,
okreél, kto jest witadcicielem negatywdw. To cenna wiedza, przydat-
na wtedy, kiedy dokumenty ulegna zniszczeniu;

Kopie i migjsce ich przechowywania — informacja o wykonanych
kopiach cyfrowych lub innych powielonych materiatach (np. fotoko-
piach, kserokopiach);

Powigzanie z innymi materiatami — jednostki w archiwum, ktére
maja zwiazek z fotografiami, np. dokumentacja przebiegu stuzby
wojskowej w ktdrej znajduje sie opis wydarzen, do ktérych posiada-
my zdjecia. Dotyczy to takze materiatdw zewnetrznych, pochodza-
cych np. ze zbioréw innego cztonka rodziny;

Uwagi — inne istotne informacje.
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ZABEZPIECZENIE (KONSERWACIA)

(Magdalena Wierciriska)

Pozytywy i negatywy sa dokumentami wielowarstwowymi. Sktadaja sie z ta-
twej do uszkodzenia emulsji fotograficznej oraz z podtoza papierowego, syn-
tetycznego lub szklanego. Emulsja negatywowa i pozytywowa jest wrazliwa
na zmiany srodowiska — zardwno chemicznego, jak i fizycznego. Jest zatem
podatna na wszelkie zmiany temperatury i wilgotnosci, zanieczyszczenia po-
wietrza, a takze urazy mechaniczne i zadrapania. Niewidoczne gotym okiem
mikrourazy emulsji, beda powodowaty dalsze zniszczenia. Warstwa ta jest
takze niestabilna mikrobiologicznie, dlatego istnieje spore ryzyko rozwoju grzy-
bow plesniowych. Problemem, na ktory nalezy zwrdci¢ uwage, sa réznice fi-
zykochemiczne pomiedzy dwoma rodzajami materiatdw — emulsjq i podtozem.
Ich naturalne procesy starzeniowe przebiegaja w inny sposdb i moga powo-
dowac wzajemny niekorzystny wptyw na siebie lub rozwarstwienie (wyjatek
stanowia negatywy szklane, ktdrych podtoze jest obojetne chemicznie).

Dokument zawierajacy informacje umozliwiajace identyfikacje i datowanie zdjed
(zdj. K. Zgliriski)

Nie wszystkie elementy trzeba uwzgledniaé — obowigzkowe sa: numer,
tytut i daty kazdej jednostki. Pozostate opisz, jesli sg istotne.

Wazne!

Jezeli w swoich zbiorach posiadasz jedynie negatywy, najpierw wy-
konaj digitalizacje, a dopiero potem uporzadkuj fotografie i opisz je.
Dzieki temu utatwisz sobie odczytywanie obrazu i nie narazisz ne-
gatywu na ewentualne uszkodzenia.

Rézne rodzaje materiatéw $wiattoczutych pozytywowych i negatywowych
(zd. K. Zglinski)

Pobrano ze strony Archiwéw Panstwowych archiwarodzinne.gov.pl 5
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Celem dziatan zabezpieczajacych jest stworzenie stabilnego, obojet-
nego srodowiska chemicznego, ktére zahamuje procesy starzenia sie,
a takze ochrona materiatéw przed urazami mechanicznymi.

Uwagal

Jezeli na emulsji zelatynowo-srebrowej pojawi sie charakterystyczne
srebrzenie nalezy jak najszybciej przystapi¢ do wykonania kopii cyfro-
wych, poniewaz ten rodzaj degradacji jest wynikiem trwatych zmian
chemicznych i wytracania sie srebra. Jest to proces nieodwracalny.

A

LEfekt lustrzenia” na emulsji negatywu szklanego (zdj. M. Wiercirska)

Fotografie i negatywy sa obiektami szczegdlnie wrazliwymi, dlatego
wszelkie czynnosci z nimi zwigzane (w tym naprawy) powinny by¢ wy-
konywane przez specjalistéw — dyplomowanych konserwatoréw.

Prace z fotografiami i negatywami nalezy wykonywac w rekawiczkach
ochronnych. Strone emulsji, wrazliwa i podatna na uszkodzenia, tatwo
rozpozna¢ na negatywach — jest ona w charakterystyczny sposéb mato-
wa. Odrdznia ja to od stron btony lub szkta, ktére sa potyskujace.

Degradujaca emulsja fotograficzna. Na fotografiach widoczny ,efekt lustrzenia”
(zdj. M. Wiercinska)

Pobrano ze strony Archiwdéw Panistwowych archiwarodzinne.gov.pl 6
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Uwaga!

Nalezy zwracac szczegdlng uwage, zeby nie uszkodzi¢ strony emul-
sji. Wszelkie drobne mikrouszkodzenia na emulsji negatywowej beda
widoczne w powiekszeniach na odbitkach i na cyfrowych skanach.

Samodzielne zabiegi poprawiajace czytelnosé obrazu nalezy ograniczyé.

Nie wolno stosowad wody lub rozpuszczalnikow, gdyz substancje te
moga powodowac zmiany fizykochemiczne emulsji. Fotografie i negaty-
wy mozna odkurzac¢ wytacznie od strony podtoza, uzywajac do tego celu
Sciereczek z mikrofibry.

Nalezy chronic fotografie przed dziataniem swiatta dziennego (nie powin-
ny by¢ one stale eksponowane). Nadmierna ilos¢ swiatta spowoduje nie-
korzystne reakcje fotochemiczne i bedzie prowadzita do ostabienia oraz
odbarwienia obrazu. Do ekspozycji w ramach na scianie lub komodzie
nalezy wykonac wydruk z zeskanowanej kopii cyfrowej.

Oryginaty odbitek nalezy przechowywad w miejscu bez dostepu swiatta,

w pozycji lezacej, w obwolutach lub przektadkach z atestem PAT (Photo-

graphic Activity Test).
Obwoluta na wymiar fotografii wykonana z papieru bawetnianego z atestem PAT
(zdj. M. Wiercinska)

Pobrano ze strony Archiwéw Panstwowych archiwarodzinne.gov.pl 7
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Zmiany chemiczne w emulsji fotograficznej negatywu (zdj. M. Wiercinska)

Negatywy szklane w obwolutach i pudetku. Opakowania z atestem PAT (zdj. K. Zglinski)

Negatywy szklane nalezy przechowywac w pozycji stojacej, poniewaz ich
utozenie w pudetkach jeden na drugim bedzie powodowato nacisk

Papier z tym atestem jest wykonany z czystej bawetny, bez wypetniaczy.
na szklane podtoze i moze doprowadzi¢ do powstania uszkodzen.

Dokonujac zakupu nalezy o niego zapyta¢ producenta lub sprzedawce.
Nie powinno sie przechowywac fotografii i negatywdw w oryginalnych
opakowaniach (koszulkach i kopertkach producentéw lub fotograféw),
gdyz sa one przewaznie zakwaszone, a tego typu srodowisko ma nega-
tywny wptyw na stabilno$é chemiczna emulsji fotograficznej. Konieczne
jest ich odseparowanie od fotografii przy uzyciu atestowanej przektadki,
ale trzeba je zachowad, poniewaz majg wartos¢ historyczna i same row-
niez s materiatem archiwalnym.

Pobrano ze strony Archiwéw Panstwowych archiwarodzinne.gov.pl
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Uszkodzone fragmenty negatywdw szklanych (zdj. M. Wiercinska)

Uwagal

Negatywy szklane powinny by¢ od siebie odseparowane przektadka
Z papieru z atestem lub zawiniete w oddzielne obwoluty, w przeciw-
nym wypadku moze dojs¢ do ich sklejenia.

Uszkodzone negatywy szklane do czasu konserwacji przechowuj od-
dzielnie w pozycji lezacej, kazdy w osobnej obwolucie. Rozbity negatyw
mozna umiesci¢ w tekturowej ramce, dostosowanej do jego wymiaru,
aby unieruchomié wszystkie elementy.

Ramka z kartonu z wycietym okienkiem, ograniczajaca przesuwanie sie i rozproszenie fragmen-
téw uszkodzonych negatywodw szklanych (zdj. M. Wiercirska)

Pobrano ze strony Archiwéw Panstwowych archiwarodzinne.gov.pl 9
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Negatywy na btonach przechowuj rozwiniete, w pozycji lezacej. Umiesé
je w obwolutach z papieru z czystej bawetny lub w specjalnych poliestro-
wych koszulkach (z atestem PAT).

Uwagal

Nie nalezy samodzielnie rozwija¢ zrolowanych bton, lecz powierzy¢
te prace specjalistom. Nieumiejetne postepowanie w tym zakresie
moze spowodowa¢é nieodwracalne uszkodzenia podtoza i emuls;ji.

Nie nalezy samodzielnie rozprostowywac zwinietych fotografii pozyty-
wowych, poniewaz istnieje ryzyko trwatego uszkodzenia emulsji. Powi-

nien sie tym zajac specjalista.

Fotografie i negatywy, podobnie jak dokumenty papierowe, nie moga by¢
przechowywane na strychach i w piwnicach, poniewaz trudno tam zapew-
nic¢ stata temperature i wilgotnosé, a takze utrzymac czystoscé.

Zrolowane fotografie przechowywane w nieodpowiednich warunkach
(zdj. M. Wiercinska)

Pobrano ze strony Archiwéw Panstwowych archiwarodzinne.gov.pl

Fotografie i negatywy sa podatne na rozwadj grzybdw plesniowych, ktére
rozwijaja sie w warunkach podwyzszonej temperatury i wilgotnosci.
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Fragment dokumentu z wklejona fotografig zaatakowany przez mikroorganizmy
(zdj. M. Wiercinska)

Szczegodlnie wrazliwe na tego rodzaju warunki sa negatywy. Powinno
sie je przetrzymywac w odpowiedniej temperaturze (14-16°C) i wilgot-
nosci (35% RH), jednak uzyskanie takich parametréw w domu moze by¢
trudne. W warunkach ,pokojowych” najwazniejsze jest utrzymanie sta-
tych parametréw (nie wiecej niz 20°C i 50% RH), bowiem wszelkie gwat-
towne zmiany w tym zakresie beda powodowaty rézne reakcje podtoza

i emulsji. Z czasem moze to doprowadzi¢ do rozwarstwienia sie negaty-
wow i pozytywodw, a takze pojawienia sie na nich mikro i makro uszko-
dzen, a takze przyczynic sie do przyspieszenia procesu ich degradagiji.
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Fotografia z uszkodzeniami powierzchni emulsji spowodowanymi niewtadciwym uzytkowaniem

Fotografia zniszczona przez dtugotrwata dziatalno$¢ mikroorganizméw (zdj. M. Wiercinska)
(zdj. M. Wiercinska)
Zasady dobrego zabezpieczania fotografii i negatywdow:
Nie nalezy opisywad fotografii na odwrociu, tylko na opakowaniu lub na

karcie albumu. Oznaczania z tytu fotografii mogg powodowad odksztat- o Pracuj z obiektami w rekawiczkach ochronnych. Uwazaj,

cenia, odbarwienia i zmiany chemiczne emulsji od strony lica. by nie uszkodzi¢ emulsji fotograficznej. Ogranicz wszelkie samo-
dzielne zabiegi poprawiajace czytelnosé obrazu;

W przypadku uszkodzen chemicznych, fizycznych i biologicznych ° Chron fotografie i negatywy przed permanentnym dziataniem swia-

utrudniajacych czytelnos¢ obrazu negatywoéw i fotografii zwrdd sie tta stonecznego;

do specjalisty — dyplomowanego konserwatora. ° Przechowuj materiaty w odpowiednich warunkach klimatycznych

— w statej temperaturze i wilgotnosci;

° Fotografie przechowuj w pozycji lezacej, w obwolutach z papie-
ru z czystej bawetny, bez wypetniaczy. Zwrd¢ uwage czy posiadaja
atest PAT (Photographic Activity Test);

Pobrano ze strony Archiwdéw Panistwowych archiwarodzinne.gov.pl 11
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° Negatywy na btonach przechowuj rozwiniete, w pozycji lezacej, DIGITALIZACJA (Mateusz Bolesta)

w obwolutach z papieru z czystej bawetny lub w specjalnych polie-
strowych koszulkach (z atestem PAT);

e Negatywy szklane przechowu;j w pozycji stojacej, kazdy opako- Digitalizacja rodzinnego archiwum
wany oddzielnie w obwolute papieru z czystej bawetny z atestem
PAT. Pudta w ktdrych je umiescisz rowniez musza by¢ atestowane.
Uszkodzone negatywy szklane do czasu konserwacji przechowuj
oddzielnie w pozycji lezacej.

Trzeba réwniez pamietac o rzeczach, ktérych nie nalezy robi¢ podczas
archiwizagji:

o Samodzielnie nie rozprostowuj zwinietych fotografii i zrolowanych
negatywdw na btonach;

° Nie przechowuj dokumentdéw na strychach i w piwnicach, gdzie
panuja niestabilne warunki i gdzie wystepuja zanieczyszczenia;

° Nie uzywaj opakowan bez atestu PAT. Wyjmij fotografie i negatywy
z oryginalnych kopert (sa zakwaszone i zadrukowane nieznana
farba, beda powodowacd degradacje) i widz je do opakowania ba-

wetnianego;

° Nie opisuj fotografii na odwrociu (takie dziatanie moze powodowac
odksztatcenia, odbarwienia i zmiany chemiczne), tylko na opakowa- Rézne rodzaje materiatéw $wiattoczutych pozytywowych i negatywowych
niu lub na karcie albumu; (zdj. K. Zgliriski)

. Nie czys¢ samodzielnie fotografii i negatywow — wszelkie zabie-
gi (nawet suche odkurzanie $ciereczka) prowadza do powstawania
mikrouszkodzen powierzchni emuls;ji;

° Nie uzywaj wody lub rozpuszczalnikdw do usuwania zabrudzen Sprzet
— moze to powodowac zmiany fizykochemiczne emulsji;

o Nie spozywaj positkdw ani napojéw podczas pracy z fotografiami Do digitalizacji paskéw negatywdw i slajdéw na btonach 36 mm (maty
i negatywami. obrazek) i 120 mm (éredni format), a takze negatywdw na btonie 4x5

cala wystarczy skaner przeznaczony do cyfryzacji materiatéw przezro-
czystych lub skaner ptaski do fotografii, ktéry umozliwi ponadto utwo-
rzenie kopii szklanych negatywdw oraz matych fotografii (do formatu
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A4). Wymienione obiekty, a w szczegdlnosci materiaty wrazliwe, podat-
ne na uszkodzenia, zdjecia powyzej formatu A3 i negatywy lub slajdy
w rolkach skutecznie zdigitalizujesz réwniez aparatem cyfrowym.

Przygotowanie materiatu i sprzetu do digitalizacji

Woybierajac skaner, zwrd¢ uwage na jego rozdzielczosé optyczna, czyli
rozdzielczos¢ obrazu cyfrowego osiggana przez urzadzenie bez pomocy
oprogramowania. Do skutecznej digitalizacji wystarczy taki, ktory tworzy
obrazy cyfrowe ztozone z 3 800-4 000 pikseli na krotszej krawedzi obra-
zu cyfrowego klatki negatywu lub slajdu o wymiarach 36x24 mm, co od-
powiada wartosci 4 000 PPI. Podczas pracy pamietajmy o uwaznej lek-
turze instrukgji obstugi urzadzenia, a takze o regularnym przetarciu szyby
przy pomocy antystatycznej Sciereczki. Do usuwania kurzu z negatywow
uzyj specjalnej gumowej gruszki.

Szczegotowe zalecenia dotyczace charakterystyki sprzetu fotograficzne-
go do digitalizacji rodzinnych zbioréw, a takze metod fotografowania ar-
chiwum, znajduja sie na karcie poswieconej archiwizacji pamiatek i albu-
mow rodzinnych.

Prace z aparatem cyfrowym utatwia dodatkowe akcesoria:

° statyw kolumnowy do stabilizacji urzadzenia w pionie (fotografia

.Z reki” grozi utrata ostrosci obrazu i przyczynia sie do powstania

efektu poruszenia),

poziomica, montowana do tzw. goracej stopki aparatu,

karta do kalibracji balansu bieli,

mata podswietlarka do fotografowania przezroczystych obiektow;

szybka Optiwhite, ktéra umozliwi wyptaszczenie eksponatdw,

kawatek ciemnego materiatu (zalecany czarny aksamit, lub plusz

typu midnight), stanowiacy tto dla zdje¢ nieprzezroczystych,

. Swiattomierz do kontroli rwnomiernosci oswietlenia powierzchni
robocze;j.
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Zdjecia aparatem cyfrowym wykonuj w zaciemnionym pomieszcze-
niu.

Digitalizacja

Najistotniejszym parametrem jest rozdzielczos¢ obrazu. Im jest ona wiek-
sza, czyli im wiecej pikseli (kwadratowych punktéw tworzacych obraz cy-
frowy), tym lepsza jakos¢ skanu i wiecej mozliwych zastosowan w dru-
ku, ale rownoczesnie zwiekszony rozmiar pliku. W przypadku digitalizacji
przy uzyciu skanera rozdzielczos$¢ obrazu zalezy od fizycznych wymiaréw
oryginalnego obiektu. Przyktadowo, skanujac pojedyncza klatke negaty-
wu w rozdzielczosci co najmniej 3000 PPI (parametr wybierany z pozio-
mu gtdwnego interfejsu programu do urzadzenia) uzyskasz dostatecznie
duzo pikseli na catym polu obrazu. Decyzja o wyborze rozdzielczosci za-
lezy od Ciebie i od Twoich potrzeb, nie powinna by¢ ona jednak mniejsza,
niz 600 PPI. Skany najcenniejszych zbiorow zapisz w formacie TIFF bez
kompresji albo w pliku RAW w przypadku aparatéw cyfrowych — pozwo-
li to uniknac¢ utraty jakosci obrazow. Pozostate materiaty mozesz zapisac
w plikach JPG.

Uwagal

Do pracy z plikami RAW korzystaj np. z darmowego oprogramowa-
nia do edycji tego rodzaju formatéw, w ktérym dokonasz m.in. eks-
portu pliku RAW do formatu JPG lub TIFF po uprzednim kadrowaniu
i podstawowej obrdbce.

Obrdbka graficzna obrazéw cyfrowych obejmuje wytacznie podstawowe
czynnosci wykonywane w dowolnym programie graficznym, ktéry otwie-
ra i zapisuje pliki o 16-bitowej gtebi koloru: rotacje obrazu do pozycji czy-
telnej, automatyczna korekte poziomdw, w celu uzyskania jak najwiekszej
liczby szczegdtdw na zdjeciu i kadrowanie (z zachowaniem ok. dwumili-
metrowej ramki wokot obiektow nieprzezroczystych).
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Digitalizacje szklanych negatywdw mozna przeprowadzi¢ przy uzyciu
aparatu cyfrowego na statywie kolumnowym oraz podswietlarki. Meto-
da ta sprawdza sie szczegdlnie w przypadku negatywow pottuczonych.
W pozostatych przypadkach bezpiecznej cyfryzacji dokonasz na skane-
rze ptaskim, przy czym w obu wariantach pamietaj o kontroli ostrosci ob-
razu. Jesli nie dysponujesz podswietlarka, wykorzystaj dwie potaczone
szybki Optiwhite, miedzy ktére wsun negatywy na btonie i slajdy,

a nastepnie zréb zdjecie tych obiektéw pod swiatto (dzienne).

Szklane negatywy na podswietlarce (zdj. K. Zglinski)

Holder na paski negatywu 36 mm (zdj. M. Bolesta)

Szklane negatywy na skanerze ptaskim (zdj. M. Bolesta)
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Digitalizacji negatywow i slajdéw na btonach 36 mm i 120 mm, pocietych
w paski lub na pojedyncze klatki, mozesz dokonac przy uzyciu skanerow
do cyfryzacji fotografii na podtozu transparentnym, wyposazonych w od-
powiednie akcesoria (tzw. holdery, w ktérych umiescisz poszczegdlne
paski badz klatki) lub dzieki specjalnej naktadce na obiektyw aparatu cy-
frowego. Jesli nie posiadasz holdera do danego obiektu, skorzystaj z apa-
ratu.

Rolka filmu 36 mm na podswietlarce (fot. K. Zglinski)
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Digitalizacje rolek filmow na btonie 36 mm mozesz przeprowadzic przy
uzyciu podswietlarki oraz aparatu fotograficznego na statywie. Fotogra-
fowana czesc rolki (jezeli pozwala na to stan zachowania materiatu) roz-
prostuj tagodnie przy pomocy matej szybki Optiwhite.

Odbitka pozytywowa po digitalizacji (zdj. M. Bolesta)
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Odwrocie odbitki pozytywowej (zdj. M. Bolesta)

Luzne odbitki pozytywowe, w tym zdjecia przodkow, zdigitalizujesz ska-
nerem ptaskim do fotografii lub aparatem cyfrowym na statywie kolum-
nowym (bedziesz w tym wypadku potrzebowat szybki Optiwhite do roz-
prostowania obiektu). Odbitki czarno-biate skanuj w skali szarosci lub
fotografuj w kolorze. Odwrocia skanuj i fotografuj w kolorze w rozdziel-
czosci 300 PPI (odpowiedniej do uzyskania czytelnosci informacji teksto-
wej).

Oktadka albumu rodzinnego (zdj. M. Bolesta)
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kéw. Numery kopert i koszulek na materiaty transparentne, pudetek na
szklane negatywy badz slajdy beda nazwami katalogéw, a numery po-
szczegodlnych klatek, szklanych negatywdw, pojedynczych odbitek

— numerami plikéw. Jesli Twoje zbiory fotograficzne maja wczesdniej na-
niesiong numeracje, warto wykorzystac ten system do nazewnictwa kopii
cyfrowych.

Bezpieczny kat rozwarcia albumu (zdj. M. Bolesta)

Podczas cyfryzacji albumdw rodzinnych najlepiej sprawdzi sie aparat cy-
frowy na statywie, a prace utatwia kliny podtrzymujace i patyczki. Pamie-
taj o ustawieniu obiektywu pod prostopadtym katem (lub zblizonym do
niego) wzgledem fotografowanej strony.

Nazewnictwo plikow
Jezeli ponumerowates poszczegdine koperty i koszulki z negatywami, pu-

detka ze slajdami, pojedyncze szklane negatywy i odbitki, a takze karty
albuméw, to numeracja powinna zostac¢ uwzgledniona w nazwach pli-
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